
  光復校區 

填表日期：       年       月      日  陽明校區 

國立陽明交通大學教職員工申請社團補助-簽名冊 

社團名稱： 活動地點： 

社長姓名： 分機： 活動時間： 

 

社團職稱 員工編號 姓名 簽名 備註 
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*教職員工文康活動實施要點 110 年11月17日第3次行政會議通過，各社團於校內每年至少活動二次；已成立之社團，

若長達一年未舉辦任何活動或一年內連續三次活動參與人數低於八人者或辦理活動現職教職員工未達五人者，當年度不

得申請補助。 



 

社團補助申請作業流程  

步驟 1 

(申請人) 

申請人須備妥下列相關證明文件，掃描後寄送至人事室承辦人電

子信箱。 

1. 社團成員簽名冊。 

2. 支付指導老師費用或購置相關器材之收據或發票。 

3. 社團成員上課照片 2 張。 

4. 受款人姓名+員工編號。 

步驟 2 

(人事室) 

人事室收到申請郵件後，將依據申請人提供之資料，自體育活動

費項下產出「支出憑證黏存單」，並寄送予申請人辦理後續核銷

作業。 

步驟 3 

(申請人) 

申請人點選人事室寄送之「支出憑證黏存單」並列印紙本後，依

序完成核銷申請作業。 

1. 支出憑證黏存單 。 

 黏貼正本收據或發票 

陳核主管核章：  

 經辦人  驗收人  二級主管或計畫主持人  一級主管 核章  

 校長或授權代簽人 (亦請一級單位主管代為決行)核章。 

2. 社團成員簽名冊。 

3. 社團成員上課照片2張。 

請將上述第 1 至第 3 項文件備齊後，置於公文夾（含傳遞條），

依校內行政流程完成核章並送件。 

送件流程：人事室→主計室 

 


